EDUCACION @ COLEGIO DE

B BACHILLERES

CONTENIDOS ESENCIALES PARA TRABAJAR DURANTE LA JORNADA DE SANA
DISTANCIA

Como parte de las acciones que el Colegio de Bachilleres emprende en el marco de la sana distancia para dar seguimiento
académico al proceso de ensefianza- aprendizaje- evaluacion de los estudiantes, se propone un listado de contenidos
esenciales, que permitira flexibilizar el trabajo con los programas de estudio en casa.

El listado representa un piso minimo, que no busca ser limitativo de los esfuerzos de los docentes, sino asegurar que los
estudiantes tengan las mismas oportunidades de aprendizaje al orientar la focalizacion de los esfuerzos de ensefianza en
el momento actual. Asi, aquellos docentes que han podido establecer una dinamica continua de trabajo con sus estudiantes
y por lo tanto han seguido sin complicacion el programa de estudios, podran seguir de la misma forma, pues el listado se
encontrara cubierto en sus esfuerzos, pero si por el contrario, la interaccidén y respuesta no ha sido tan favorable, por
distintos motivos, el listado ofrecera la oportunidad de concentrar las actividades, productos esperados y clases virtuales
en aquellos contenidos minimamente deseables para que al retomar las actividades en planteles, los estudiantes puedan
reintegrarse con relativa facilidad al trabajo en aula.

A continuacion, encontrara el listado de los contenidos esenciales que proponemos sean revisados.
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Formacidn basica

INGLES Il1

Cortes de aprendizaje Contenido propuesto Aprendizajes esperados

Corte 1 Presente y pasado simple Reconoce las diferencias entre el presente y
pasado del verbo ser o estar para cada
pronombre personal.

1. Distingue la formacion del pasado para los
verbos regulares e irregulares.

2. Utiliza las estructuras gramaticales del pasado
simple para relatar eventos pasados.

Corte 2 Presente continuo 1. Expresa actividades que estaban sucediendo
en un momento determinado.

2. Diferencia acciones que fueron interrumpidas
de aquellas que se realizaron en un mismo
momento.

Comparativos 1. Distingue rasgos de su personalidad con
respecto a sus amigos.




EDUCACION @ COLEGIo DE
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Cortes de aprendizaje Contenido propuesto Aprendizajes esperados

2. Compara personas, objetos y lugares en
diversos contextos.

Comparativos 1. Diferencia el uso del comparativo as...as en su
forma afirmativa y negativa.

2. Emplea oraciones orales y escritas utilizando
comparativos de igualdad.

Articulo The 1. Emplea el articulo definido The de acuerdo con
Su uso.

Superlativos
2. Emplea diferentes tipos de adjetivos para
construir apropiadamente sus formas
superlativas.

Corte 3 Modal Should 1. Realiza recomendaciones utilizando el verbo
modal Shouldy el vocabulario en distintos
contextos de salud.
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@ coLEGIO DE
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Cortes de aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

Estructuras de decision y de iteracion

Procesador de textos:

Formularios

Hoja de calculo electrénica

Formularios

Corte 1 Pensamiento computacional: Disefa algoritmos a partir de una
Algorit definicié fruct secuencia légica de instrucciones como
* Algoriimos, definicion, estructura primer principio del pensamiento
l6gica, aplicaciones generales .
. . computacional
e Construccién de un algoritmo e
identificacion de estructuras de
control _ . _
Procesador de textos: Presenta _Ia importancia dell pepsar_mento
computacional en el aprendizaje utilizando
Plantillas las herramientas ofimaticas
Hoja de calculo electrénica
Auditoria de férmulas
Corte 2 Pensamiento computacional: Disefia modelos de solucion de problemas

en el pensamiento computacional,
utilizando estructuras de decision e
iteracion

Propone modelos de solucion de
problemas referidos a decisiones e
iteraciones utilizando las herramientas
ofimaticas
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Corte 3

Pensamiento computacional:

Variables y procedimientos

Diseia soluciones a problemas en el
pensamiento computacional utilizando
variables, constantes e iteraciones

Procesador de textos:

Combinacién de correspondencia

anidadas

Hoja de calculo electrénica

e Ordenar y filtrar
e Validacion de datos

Propone los modelos de solucion de
problemas referidos a variables e
iteraciones anidadas, utilizando las
herramientas ofimaticas

LENGUAY LITERATURA |

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 1 Literatura y literariedad. Valora las formas emergentes de literatura en la

1. ¢Aqué se le llama Literatura?
Caracteristicas formales del Aforismo y su
relacion con la lirica popular y el
movimiento Accidn poética.

2. (Es la Accion Poética una forma de
reflexion?
Caracteristicas y clasificacion del Coémic.

3. ¢El cémic o historieta es literatura?

sociedad actual.

Expresa una opinion critica acerca de las formas
emergentes de la literatura actual de manera oral
o escrita.

Produce textos con rasgos literarios mediante el
empleo de las TIC.
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Cortes de
aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

La literatura digital; el audiolibro y la
novela digital (Leer, por ejemplo, la novela
digital Gabriella Infinita).

4. ;Cual es el papel de las redes sociales en

la produccién y difusion de la literatura?

Elementos de analisis del texto narrativo:
personajes, ambiente y contexto de
produccion Caracteristicas del
existencialismo y el expresionismo en la
literatura del siglo XX.

1. ¢Cual es la perspectiva sobre el sentido
de la vida que se plantea en La
metamorfosis, de Franz Kafka?

2. ¢Cual es la relacion entre el absurdo y la

decepcién en La metamorfosis, de Franz
Kafka?
La poesia cotidiana o coloquial en

Latinoamérica en el siglo XX. Figuras
retoéricas (metafora, comparacion,
hipérbole, hipérbaton, anafora,
aliteracién, etc.) y el verso libre.

3. ¢De qué manera la poesia provoca la
reflexién sobre el sentido de la vida?

Describe de qué manera se toca el sentido de la
vida en la literatura (novela vy lirica),
especialmente en la del siglo XX

Analiza los textos literarios, para expresar sus
conclusiones de manera escrita y oral.




EDUCACION

@ coLEGIO DE

B BACHILLERES

Cortes de
aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

(Lecturas sugeridas: Mario Benedetti,
“‘Cuando éramos nifios”; Jaime Sabines,
“Los amorosos”).

Corte 2

Literatura de la Revolucion Mexicana

¢ Cuales son los problemas sociales que
se refieren en “Nos han dado la tierra” de
Juan Rulfo; “La muerte tiene permiso”, de
Edmundo Valadés; “La cabra en dos
patas”, de Francisco Rojas Gonzalez?

Realidad y minificcion

1.

¢ De qué manera la ficcion hace pensar
en realidades alternas en “Del rigor en la
ciencia”, “Las ruinas circulares” o “La
forma de la espada”, de Jorge Luis
Borges; en “Continuidad de los parques”,
‘Casa tomada” o “Axolotl”, de Julio
Cortazar?

¢De qué manera el microrelato hace
pensar en mundos alternos? “El
dinosaurio” de Augusto Monterroso; “El
suefio del rey" de Lewis Carroll; “El gesto
de la muerte” de Jean Cocteau.

Clasifica las posturas que hay en la literatura
frente a los problemas sociales.

Contrasta las situaciones sociales actuales y las
presentadas en la literatura para que se vuelva un
ser critico capaz de generar un cambio en su
comunidad.

Reconoce el impacto de lo ficticio en la
transformacién o alteracién de la realidad, o en la
creacion de mundos posibles dentro del texto
literario.

Diferencia la realidad literaria de la vida cotidiana
con el fin de que contraste diferencias entre
ambos tipos de realidades.
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Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 3 La lirica Vanguardista Identifica en el texto literario cuales son las

1.

¢Cual es la relacion de lo feo, lo
apocaliptico y lo grotesco con la poesia

de Georg Trakl (“Cancion del solitario”, “A

un muerto prematuro”, “Humanidad”, “En
el este”) o de Else Lasker Schuler (“Mi

LTS

piano azul”, “En tus o0jos”)?

Comparacion de la estructura tradicional
y estructura vanguardista.

2.

¢,De qué manera Guillaume Apollinaire
rompe con las estructuras clasicas de la
poesia en “La paloma apunalada y el
surtidor”, “Espejo” y “La lluvia™?

Cuando escribes, ¢escribe tu mano o tu
mente?

La escritura automatica, las imagenes
insdlitas y el inconsciente en el
Surrealismo: André Breton, “El verbo ser”,
“No ha lugar”; Leonora Carrington, “La
dama oval’, “La debutante”; Georges

Bataille, “Eres el horror de la noche”.

La lirica Modernista

1.

¢ Qué es mejor: tener un lenguaje sencillo
0 un lenguaje complejo? Rubén Dario,
“Sinfonia en gris mayor” y Manuel Acufia,
“‘Nocturno a Rosario”.

propuestas de un movimiento literario, tomando a
las Vanguardias literarias como caso.

Valora la calidad literaria de textos, la
importancia del lenguaje en la literatura y como
se vale de formas de expresion poco usadas en
el lenguaje cotidiano.
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Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje

2. ¢El lenguaje de las obras modernistas
complica su comprension? Rubén Dario,
Azul, “Sonatina”; Manuel Gutiérrez
Najera, “La duquesa Job”; Leopoldo
Lugones, “La lluvia de fuego”, “Oda a la

desnudez”.
MATEMATICAS 11
Cortes de aprendizaje Contenido propuesto Aprendizajes esperados
Corte 1 Sistema de coordenadas cartesiano | Ubica en el plano - en distintos cuadrantes -y
localizan puntos en los ejes y los cuadrantes
mediante sus coordenadas.
Lugares geométricos . :
Interpreta y construye relaciones algebraicas
para lugares geométricos.
Ecuacion general de los lugares geométricos
basicos.
Corte 2 Caracterizacion de lugares | Caracteriza y distingue a los lugares
geométricos geometricos segun sus disposiciones y sus
relaciones.
Corte 3 Obtencion de cénicas a partir de un | Dibuja un cono y visualiza cortes prototipicos
cono (circunferencia, elipse, parabola e hipérbola)
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Cortes de aprendizaje Contenido propuesto Aprendizajes esperados

Ecuacidén general de segundo grado | Analiza los elementos y la estructura de la
ecuacion general de segundo grado para las

conicas
Fisica lll
Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje

Corte 1 Electricidad Describe que es la electricidad y que la produce.
Explica como se hace la distribucion de la electricidad
mediante circuitos eléctricos.

Corte 2 Magnetismo Describe que es el magnetismo y que lo produce.
Explica que es el fendbmeno de la induccion
electromagnética y los usos que hacemos de el en la
vida cotidiana.

Corte 3 Ondas Describe que es una onda y sus caracteristicas.
Explica que son las ondas mecanicas y las ejemplifica a
través de la definicién de sonido.
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Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje

Explica que son las ondas electromagnéticas y las
ejemplifica a través de la definicion de la luz.

Quimicall
Cortes de aprendizaje Contenido propuesto Aprendizajes esperados
Corte 1 e Leyes de la conservacion. Interpreta al cambio quimico como un
e . Qué ocurre con la materia durante las proceso en el que a partir de ciertas
reacciones quimicas? sustancias iniciales se producen otras,
e ;Porqué es importante la medicion en la | debido a la ruptura y formacién de enlaces
quimica?

e ;Cual es la aplicacion de la cuantificacion
. . . n .

en Ql:IImlca en Igs procesos |ndustrlales. Resuelve problemas de reacciones
* (Cuales la eficiencia de las reacciones | onqcidas utilizando su descripcion a través

qwmllcas. . . de la ecuacién quimica correspondiente,
e Cantidad de sustancia y su unidad el mol. destacando lo que éstas representan

Numero de Avogadro.

Comprueba el principio de conservacion de la
materia al balancear ecuaciones de algunas
reacciones del entorno por el método de
tanteo.
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Cortes de aprendizaje Contenido propuesto Aprendizajes esperados

Construye analogias que le permitan
comprender y explicar la relacion entre
cantidad de sustancia, mol y numero de
Avogadro.

Aplica la mol al cuantificar particulas a partir
de la masa de sustancias.

Relaciona la cantidad de sustancia que se
consume y se forma en una reaccion quimica
con los coeficientes de la ecuacidon quimica
correspondiente.

Resuelve problemas de reacciones
quimicas, a partir de sus ecuaciones y la
masa de las sustancias involucradas.

Corte 2 e ;Cual es el costo energético de la Caracteriza a los sistemas con base en las
formacion y ruptura de los enlaces interacciones de éstos con el entorno.
quimicos?

e Qué es la energia de activacion?
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Cortes de aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

e Tipos de sistemas e interacciones
sistema-entorno.

e La importante diferencia entre
temperatura y calor.

e Reacciones endotérmicas y exotérmicas.

e Energia de activacion y energia de
reaccion.

e Cuantificacién de la energia liberada en la
combustion de los alimentos y los
combustibles.

e Relacion entre la combustion de los
alimentos y la de los combustibles.

e Combustion del papel en las bibliotecas
vs. los explosivos.

Procesos de oxido reduccion.

Diferencia los conceptos de temperatura y
calor, a partir de ejemplos cotidianos del
entorno.

Identifica reacciones endotérmicas y
exotérmicas que ocurren en su entorno, asi
como su utilidad.

Clasifica las reacciones en endotérmicas y
exotérmicas, a partir del valor de sus
entalpias.

Interpreta a la combustién como una
reaccidén quimica en la que una sustancia se
combina con oxigeno, liberando energia.

Determina el numero de oxidacién a partir de
férmulas de compuestos aplicando las reglas
correspondientes.

Aplica los conceptos de oxidacion y
reduccion, identificando las especies que se
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Cortes de aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

oxidan y se reducen, asi como a los agentes
oxidante y reductor en las reacciones
quimicas.

Corte 3

e ;CoOmo se modela el comportamiento de
un acido y de una base?

e ;COmo se relaciona la fuerza de los
acidos y bases con el equilibrio dinamico?

e ;Qué indica el valor de pH?

e Modelos de Arrhenius y Bronsted-Lowry

¢ |onizacion; diferencia entre los acidos y
bases fuertes y débiles.

e Sustancias indicadoras de pH.

e La caracteristica logaritmica del pH.

e Reacciones acido-base, energia y el
equilibrio dinamico.

e El valor de pH de los alimentos y su
impacto en la salud.

e La importancia del valor de pH en la
asimilacion de medicamentos y nutrientes
en el organismo.

e Causas y efectos de la lluvia acida.

El efecto del valor de pH en los suelos de uso

agricola.

Diferencia los acidos de las bases utilizando
ejemplos de la vida cotidiana.

Utiliza los modelos acido-base de Arrhenius
y Bronsted-Lowry., de forma diferenciada.

Reconoce la cualidad logaritmica de la escala
de pH y su significado al determinar su valor
en disoluciones.

Predice el valor de pH de disoluciones de
uso cotidiano en funcidn de su uso.

Infiere el mecanismo quimico de reacciones
de neutralizacion, a partir de la ecuacion
correspondiente de ejemplos cotidianos de
este tipo de reacciones.
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Cortes de aprendizaje Contenido propuesto Aprendizajes esperados

Diferencia el fenomeno de lluvia acida de
otros contaminantes ambientales y
comprende sus efectos.

GEOGRAFIA |
Cortes de aprendizaje Contenido propuesto Aprendizajes esperados

Corte 1 Espacio geografico Explica que es el espacio geografico y los elementos
que lo conforman.

2. Analiza las formas de representacion del espacio
geografico.

Corte 2 Diversidad natural El estudiante analiza los componentes fisicos del
espacio geografico que favorecen la formacion de
regiones naturales y su diversidad natural.

Corte 3 Deterioro ambiental Explica cuales son las causas del deterioro ambiental.
Analiza las repercusiones en los componentes
natural, social y econdmico del espacio geografico a
causa del deterioro ambiental.
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Cortes de aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

Corte 1 Las tradiciones, vestigios, arte, | -Caracteriza las culturas mesoamericanas desde
alimentacion y educacion. sus diferentes dimensiones: Politica, econémica,
cultural y geografica.
Relaciona costumbres, tradiciones, tecnologias y
vestigios de las culturas mesoamericanas con la
pluralidad y el patrimonio cultural actual.
El nuevo orden colonial impuesto a | Identifica las formas de organizacion politica,
partir de la Conquista. econdmica y social durante la Conquista y la
Colonia en México (Instituciones y sistema de
gobierno).
Corte 2 El proyecto de nacion: motor de la | Caracteriza en el proceso de Independencia de

transicion politica.

México los factores que permitieron la
construccion de la Nacion mexicana.

Compara los distintos proyectos de nacion, los
grupos politicos que los representan y los
conflictos que se generaron.

México vulnerable: intervenciones
extranjeras.

Identifica el contexto nacional e internacional que
provoco las intervenciones extranjeras (EUA 'y
Francia) y sus consecuencias en México.

Un marco legal nacional para la
convivencia.

-Contrasta las leyes generadas por los distintos
grupos politico para darle un marco legal a la
nacion.
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-Caracteriza el proyecto politico del segundo
imperio mexicano.

Explica la importancia del triunfo de la Republica
liberal para la conformacion del Estado Nacion.

Corte 3

La bonanza vy crisis:
caracteristicos del Porfiriato.

rasgos

-Caracteriza el proyecto de modernizacion
durante el porfiriano.

Explica las principales contradicciones
socioeconomicas y politicas que marcaron la
crisis del Porfiriato.
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Formacion laboral

ATENCION AL HUESPED

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje

Corte 1 Organizacion. Explica la importancia del departamento de Concierge.
1. Objetivo.

Departamento Personal del Departamento. Explica las caracteristicas y funciones del Concierge.

de 1. Caracteristicas.
2. Funciones.

Concierge Procesos de Trabajo. Realiza los procesos de trabajo del Departamento de Concierge, para
1. Servicios Personales. brindar los servicios especiales solicitados por el huésped.
2. Informacién Turistica.

Corte 2 Organizacion Departamental. Explica la importancia del organigrama del Departamento de Botones,
1. Objetivo. para identificar como se organiza el departamento.

Departamento 2. Organigrama.

de Funciones del Personal. Explica las caracteristicas y funciones del Departamento de Botones.
1. Caracteristicas.

Botones

2. Funciones.
3. Relaciones interdepartamentales.

Procesos de Trabajo.

1. Instala al huésped en la habitacion
asignada.

2. Realiza cambio de habitacion.

3. Realiza el servicio de salida al huésped que
desocupa la habitacion.

4. Resguardo de equipaje del huésped que lo
solicite .

Realiza los procesos de trabajo del Departamento de Botones, para
brindar un servicio de calidad a los huéspedes.
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Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 3 Organizacion departamental. Explica la importancia del organigrama del Departamento de Ama de
Llaves, para identificar como se organiza el departamento.
Departamento 1. Objetivo.

de

Ama de Llaves

2. Organigrama.

Funciones del Personal.
1. Caracteristicas.
2. Funciones.

3. Relaciones interdepartamentales

Explica las caracteristicas y funciones del Departamento de Ama de
Llaves.

Procesos de trabajo.

1. Limpieza de habitaciones: ocupadas y a la
salida del huésped.

3. Coloca las amenidades y suministros en las
habitaciones.

4. Entrega blancos y camas extras solicitados
por el huésped.

Realiza los procesos de trabajo del Departamento de Ama de Llaves,
para brindar un servicio de calidad a los huéspedes.
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Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 1 Plan de trabajo en el area de disefio Elabora un plan de trabajo a partir

Determinacién de
los requisitos y
caracteristicas
técnicas del
producto grafico.

-Levantamiento de la informacién mediante: entrevistas y cuestionarios
-Informe de la sistematizacién de la informacién
-Diagrama de Gantt

-Brief: descripcidn del proyecto, objetivo, target, mensajes claves, productos,
medios sugeridos y propuesta, tiempo e inversién.

de un problema requerido por un
cliente.

Productos graficos
-Productos editoriales: revistas, tripticos y folletos
-Productos publicitarios: carteles, posters y volantes (flyers)

-Productos web: banners publicitarios

Distingue los diferentes tipos de
productos graficos.

Corte 2

Desarrollo de
bocetos mediante
la composicién de
elementos del
lenguaje visual

Principios del disefio grafico

-Elementos del disefio gréfico
-Principios de la composicidon
-Sintesis visual

-Impacto visual

-Tipografias

Explica los fundamentos creativos y
técnicos del disefio basico.
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Cortes de
aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

-Teoria del color
-Sistemas de impresion

-Derechos de autor

Logotipo

Imagen corporativa y componentes: figuras geométricas, textos e imagenes

Elaborar la imagen corporativa de
un negocio o empresa.

Bocetado
Proceso de elaboracion.

Clasificacién: burdo, comprensivo y dummy

Elabora bocetos considerando los
fundamentos y técnicas del disefio
basico.

Corte 3

Elaboracién de
presupuesto del
proyecto grafico

Negociacion
-Caracteristicas
-Concepto

-Tipos

-Fases

-Lenguaje del negociador
-Lugar de negociacion

-Presupuesto

Utiliza las técnicas de negociacion
para llegar a acuerdos con el
cliente.
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Identificar las
caracteristicas de las
actividades
econdmicas que se
realizan en una
entidad comercial

-Leyes que regulan a la contabilidad.

-Concepto y finalidad de las Normas de Informacidn Financiera.

2. Conceptos contables basicos:
-Activo, pasivo y capital.

-Ecuacidén contable.

3. Estados financieros basicos.

-Concepto y finalidad del Estado de Situacion Financiera y del Estado de
Resultados.

-Estructura y elementos del Estado de Situacion Financiera y del Estado de
Resultados.

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 1 1. Normatividad aplicable a la contabilidad: Reconoce el concepto y finalidad

del Estado de Situacidn Financiera
y del Estado de Resultados, asi
como su forma de presentacion.

Corte 2

Registrar las
operaciones de una
entidad comercial

1. Sistema de compra-venta de mercancias:
-Sistema de inventarios perpetuos o constantes.

-Cuentas que se utilizan en el sistema de inventarios perpetuos o constantes.

2. Cuentas de resultados:
-Ingresos, costos y gastos.

3. La cuenta y sus elementos:
-Concepto y elementos de la cuenta.
-Catalogo de cuentas.

4. Movimientos y naturalezas de las cuentas de activo, pasivo, capital y
resultados.

Aplica la Teoria de la Partid Doble
en las cuentas de Activo, Pasivo,
Capital y Resultados.

Registra operaciones comerciales
en rayado de diario y esquemas de
mayor.




EDUCACION

@ coLEGIO DE

B BACHILLERES

Elaborar los Estados
Financieros de una
entidad comercial

-Concepto y caracteristicas.

2. Balanza de comprobacion:
-Concepto, finalidad y estructura.

3. Estado de Resultados:
-Concepto caracteristicas y estructura.

4. Estado de Situacion Financiera:
-Concepto, caracteristicas y estructura.

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
5. Teoria y aplicacion de la Teoria de la Partida Doble:
-Concepto, propdsito y reglas de aplicacion de la Teoria de la Partida Doble.
-Rayado de diario.
Esquemas de mayor.
Corte 3 1. Sistema de pdlizas con tres registros: Elabora el Estado de Resultados de

una entidad comercial.

Elabora el Estado de Situacion
Financiera de una entidad
comercial.

DisuJo TECNICO ARQUITECTONICO

Introduccion al
dibujo

-AutoCAD
-Tipos de linea

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 1 -Instrumentos de dibujo -Traza los diferentes tipos de lineas

a mano alzada y con instrumentos.

Técnicas de rotulacion.
-A mano alzada.

-Con instrumentos.
-En AutoCAD.

-Rotula textos cortos a mano
alzada, con instrumentos y
con AutoCAD.

Unidades de medicidn, acotacion y escalas.
-Sistemas de métrico decimal e inglés.

-Aplica diferentes unidades
de medicidn al realizar dibujos,
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Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
-Acotacion; concepto y normatividad. aplica escalas y acotaciones de
-Escalas; concepto, normalizacién y aplicacién. acuerdo a las Normas de dibujo
Técnico.
Corte 2 Sistemas graficos de representacion. -Dibuja proyecciones
B -Proyeccion ortogonal. ortogonales de volumenes basicos.
Re,p.resentaaon -Cortes y secciones.
grafica d_e la formayy Simbologia y escala en el dibujo arquitectdnico. -Dibuja espacios y elementos
el espacio P - . L
o -Normas Técnicas de Dibujo arquitectonicos a escala,
arquitectonico -Representacion grafica de elementos y espacios arquitecténicos. observando la antropometria y con
-Antropometria. base en las Normas Técnicas de
Dibujo.
Corte 3 Perspectiva -Elabora perspectivas en uno y dos
-Un punto de fuga. puntos de fuga de espacios
Dibujo (.je Elementos -Dos puntos de fuga. arquitecténicos aplicando técnica
Y ESp_ac'OS, ) -Aplicacidn de la técnica de representacion en planta, alzado y perspectiva. monocromatica a color.
arquitectdnicos
Introduccién al proyecto arquitecténico. Identifica la secuencia del proyecto
arquitecténico y los elementos que
-Estudio preliminar. componen un proyecto ejecutivo
basico de acuerdo con una
-Planos basicos del proyecto ejecutivo. metodologia y una secuencia
légica.
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ELABORACION DE MANUALES ORGANIZACIONALES

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 1 Manuales administrativos. Explica la importancia de los
1. Concepto e importancia. diferentes tipos de manuales
Manuales 2. Clasificacidn. administrativos para reconocer

Organizacionales . .
g las diferentes funciones

organizacionales en las

empresas.
Procedimiento para la elaboracion de manuales administrativos. Describe el procedimiento de los
1. Estructura del manual. manuales administrativos para la
Revisién y actualizacién planeacion e implementacién en
el ambito laboral.
Corte 2 Explica la importancia del manual

Manual de bienvenida. . .
de bienvenida, para reconocer la

1. Concepto. Lo . L.
Estructluga del > oro é.fito Jlcance funcién de integracion del
manual de . .
i) y P y personal en las empresas.
lenveniaa

Colabora en la planeacién y
elaboracién del manual de
bienvenida para orientar e
informar sobre las funciones o
atribuciones asignadas a las
unidades responsables en las

Elaboracion del manual de bienvenida.
1. Disefio del manual de bienvenida.

empresas.
Corte 3 Explica la importancia del manual
Manual de procedimientos. de procedimientos para
1. Concepto. reconocer el proceso de las
2. Propdsito y alcance. diferentes funciones

administrativas en las empresas
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Cortes de
aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

Estructura del
manual de
procedimientos

Elaboracion de un manual de procedimientos.
1. Técnicas de descripcidon del procedimiento: Diagrama de flujo y Gréfica de
Gantt.

Colabora en la planeacién y
elaboracién del manual de
procedimientos como
herramienta que apoya en la
induccion, el adiestramiento y
capacitacion del personal en las
funciones del puesto.

MODELADO DE SISTEMAS Y PRINCIPIOS DE PROGRAMACION

Andlisis de problemas
informaticos mediante

-Técnicas para el levantamiento de informacién: entrevista y cuestionario

Plan de trabajo
-Gréfica de Gantt

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 1 Requerimientos del cliente Elabora un plan de trabajo a

partir de un problema requerido
por un cliente.

Disefio de soluciones a
problemas
informaticos mediante

-Procesos
-Simbologia
-Reglas de construccion para su elaboracion.

Estructuras ldgicas de control
-Secuencial
-Seleccidn: simple

algoritmos. -Asignacion de Roles y tareas
Algoritmos Desarrolla el andlisis del
-Variables problema mediante un
-Constantes algoritmo.
-Expresiones aritméticas, ldgicas y de relacion

Corte 2 Diagrama de flujo Disefia soluciones informéticas

utilizando diagramas de flujoy
pseudocddigo, que incluyan las
estructuras ldgicas de control y
de datos.
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Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje

la programacion -Repeticidn: mientras-haz y repite-hasta

estructurada. Estructuras de datos
Simples

Corte 3 Utilidad del IDE Wampserver Prepara el equipo de computo
-Instalacion para desarrollar una aplicacion

Desarrollo de -Configuracion web con el IDE WAMP Server.

.SOIUC'O?E?S -Administracién del entorno de desarrollo web

informdticas para web. Lenguaje de programacion PHP Elabora una pagina web
-Estructura de un programa mediante el uso de un lenguaje
-Sintaxis de programacién estructurado
-Estructuras de control del lado del servidor.
-Variables y Constantes

ORGANIZACION DE RECURSOS DE INFORMACION

Cortes de aprendizaje Contenido propuesto Aprendizajes esperados

Corte 1 Los documentos. Identifica los tipos de documentos de una biblioteca o
-Concepto. unidad de informacion.

Adquisicion de documentos Tipos
Las unidades de informacién Describe las diferentes unidades de informacién.
-Concepto.
-Tipos.
-Caracteristicas.
El proceso de adquisicién Elabora listas de adquisicion de documentos a partir de las
-Listas de adquisicion necesidades de la unidad de informacion
-Catalogo de adquisiciones manual y
automatizado
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Cortes de aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

Corte 2

Organizacidn técnica de los materiales
documentales

Catalogacion
-Concepto.

-Areas de catalogacion.
-Nivel de catalogacion.
-Reglas de catalogacion.
-Formato MARC.

Elabora una ficha catalografica de un documento (libro,
CD, etc.)

Clasificacion.

-Concepto.

-Sistemas de Clasificacion Dewey y LC
-Signatura Topografica.
-Encabezamientos de materia.

Realiza la asignacién de nimero de clasificacidn,
de cutter y encabezamiento de materia de un documento
en una unidad de informacién

Corte 3

Desarrollo del proceso fisico o menor
de los documentos y levantamiento de
inventarios

Proceso fisico o menor de los
documentos.

-Concepto

-Elementos para realizar el proceso
menor

-Procedimiento para los procesos fisicos o
menores de forma manual y
automatizada.

Realiza el Proceso fisico o menor de un documento.

Organizacion.
Ordenamiento en el anaquel y en la
estanteria por nimero de clasificacién.

Ordena un documento de acuerdo con un sistema de
clasificacidn bibliografico determinado.
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PROCESO ADMINISTRATIVO EN LOS RECURSOS HUMANOS

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 1 Antecedentes de la Administracién Explica la evolucién de la

Administracion, para reconocer
la importancia del recurso

2. Precursores. humano en la historia de la
administracion

Desarrollo de la 1. Origenes.
Administracion

3. Teorias administrativas: Cientificismo, Humanista, Neohumano, Relacionista.

La Administracion en la actualidad. Explica la importancia de la
Administracion para aplicarla en

1. Teorias administrativas contemporaneas: Planeacién Estratégica y Por . -
la vida cotidiana

objetivos.
2. Concepto de Administracion.
3. Principios de la Administracion.

4. Importancia de la Administracion en las empresas y en la vida cotidiana

Corte 2 El Proceso Administrativo. Explica el Proceso
Administrativo como una
El Proceso 1. Concepto. . - .
. . herramienta bdsica con el fin de
Administrativo .
2. Principales modelos. aplicarla
Etapas del Proceso Administrativo. Explica la aplicacion del Proceso

Administrativo en situaciones

1. Planeacion: Concepto, principios y técnicas. . -
PO, P plosy de la vida diaria y del campo
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5. Clasificacion.
6. Areas funcionales.

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
2. Organizacion: Concepto, principios y técnicas. laboral, con el fin de
. » o L comprenderlo como
3. Direccidn: Concepto, principios y técnicas. herramienta bésica para la
4. Control: Concepto, principios y técnicas. optimizacion del capital
humano.
Corte 3 Empresa.
1. Concepto.
La Empresayy el 2. Objetivos. Explica las funciones de las
Recurso Humano 3. Estructura. areas de la empresa con el fin
4. Recursos. de aplicarlas.

El Area de Recursos Humanos y el Proceso Administrativo.
1. Funciones del Area de Recursos Humanos.
2. Aplicacion del Proceso Administrativo en los recursos humanos.

Describe las funciones del Area
de Recursos Humanos con el fin
de aplicar el Proceso
Administrativo en la misma.

RESERVACION Y RECEPCION DE HUESPEDES

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 1 Antecedentes de la Hoteleria.

Introduccién a los
Servicios de Hospedaje

1. En México y en el Mundo.
2. Concepto de Turismo, Turista y
Hotel.

Explica los eventos y hechos relevantes en la historia de la hoteleria en el
Turismo e identifica el concepto de Turismo, Turista y Hotel, para reconocer
los antecedentes de la hoteleria en México y en el mundo.

Establecimientos de Hospedaje.
1. Hotel.

Explica las caracteristicas especificas del hotel.
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Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje

Categorias de Hoteles. Explica las categorias de hoteles, para distinguir los requerimientos
1. Otorgadas por SECTUR (estrellas). especificos de cada categoria.
Organizacion Hotelera.
1. Objetivo. Explica la importancia de la organizacion hotelera, para distinguir puestos,
2. Organigrama General de Hoteles: niveles jerarquicos y lineas de comunicacién de las areas que brindan
-Gerencia de Divisién Cuartos. atencién a huéspedes y comensales.
-Gerencia de Alimentos y Bebidas.
Terminologia hotelera. Distingue términos especificos hoteleros, para utilizarlos correctamente en
1. Términos especificos hoteleros. los servicios a huéspedes y comensales.

Corte 2 Organizacion Departamental. Explica el objetivo de los organigramas y la importancia de los niveles

Departamento de
Reservaciones

1. Objetivo.
2. Organigrama.

jerdrquicos del Departamento de Reservaciones, para identificar como se
organiza el departamento.

Funciones del personal.

1. Caracteristicas.

2. Funciones.

3. Relaciones interdepartamentales.

Explica las funciones del Departamento de Reservaciones, para identificar las
relaciones entre el personal del departamento.

Procedimientos de Trabajo.
1. Identificacion de tipos de

habitaciones y planes de alojamiento.

2. Realizacién de cotizaciones.

3. Realizacién de reservaciones.

4. Blogueo de habitaciones.

5. Realizacion de depdsitos, cambios,
cancelaciones y reembolsos.

Realiza los procesos de trabajo del Departamento de Reservaciones, con la
finalidad de brindar un servicio de calidad.
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Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 3 Organizacion Departamental. Explica el objetivo de los organigramas y la importancia de los niveles

Departamento de
Recepcion

1. Objetivo.

2. Organigrama.

jerdrquicos del Departamento de Recepcidn, para identificar cémo se
organiza el departamento.

Funciones del personal.
1. Caracteristicas.
2. Funciones.

3. Relaciones interdepartamentales.

Explica las caracteristicas y funciones del Departamento de Recepcidn, para
identificar las relaciones entre el personal del departamento.

Procedimientos de trabajo.

1. Recepcion del turno.

2. Registro y control de llegada del
huésped: individual y grupal.
(Check in)

3. Registro y control de salida del
huésped: individual y grupal.
(Check out)

4. Recuento de recepcion.

Realiza los procesos de trabajo del Departamento de Recepcién, con la
finalidad de brindar un servicio de calidad.
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El laboratorio y su
normatividad

1. Areas generales
2. Areas especificas

Cortes de Contenido propuesto Aprendizajes esperados
aprendizaje
Corte 1 1. Estructura general del laboratorio:

Identifica en un plano las areas
del laboratorio

2. Operaciones basicas de un laboratorio:
2.1 Preparacion de soluciones

Prepara soluciones
porcentuales (%) y
molares (M)

Corte 2

Andlisis cualitativo
previo de analisis

3. Métodos de analisis cualitativo:
3.1 Reacciones a la gota

3.2 Reacciones sobre papel

3.3 Reacciones a la flama

3.4 Marcha Sistematica analitica

Aplica los métodos simples de
andlisis

Realiza la determinacién de
cationes y aniones en
muestras comerciales

Corte 3

Métodos de separacién
y purificacién

1.Métodos simples de purificacidén
1.1 Filtracidn

1.2 Centrifugacion

1.3 Decantacidn

1.4 Evaporacion

Aplica los métodos simples en
la separacién de los
componentes de una mezcla

2. Métodos de destilacion
2.1 Simple
2.2 fraccionada

Aplica los métodos de
destilacién en la separacion de
los componentes de una
mezcla

3. Métodos de extraccion
3.1 Simple

Aplica los métodos de
extracciéon en la separacion de
los componentes de una
mezcla
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Cortes de
aprendizaje

Contenido propuesto

Aprendizajes esperados

4. Métodos cromatograficos
4.1 Papel
4.2 Capa fina

Aplica los métodos
cromatograficos en la
separacion de los
componentes de una mezcla




