/ “EDUCACION USICAMM

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA UNIDAD DEL SISTEMA PARA LA CARRERA
DE LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS

Orientaciones

para navegar en el Sistema de Registro

Reconocimiento ala Practica Educativa

2024

Educacién Basica y Educacién Media Superior



"EDUCACION USICAMM

UNIDAD DEL SISTEMA PARA LA CARRERA
DE LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

r Orientaciones para navegar en el Sistema de Registro « Reconocimiento a la Practica Educativa ‘

» Indice

Pag.
Ingreso .. . . . . . . . 4
Mddulo 1. Registro de practica educativa ... . .5
BIeNVEeNida .. .6
Datos personales -7
Datos laborales ... e . 8
Datos de participacion ... 9
Para educacion basica ... . . . . .9
Para educacién media superior ... . . . n
Emision de comprobante .. 14
Comprobante ... e 15
Para educacion basica ... 15
Para educacion media superior ... 16
Médulo 2. Carga de narrativa de practica educativa2024 ... 17
INOFESO .o 17
Bienvenida ... . . . 21
Carga de NAarratiVa ...t 22
Carga de evidencias ... i 3 % . =27
Emision de acuse ... > 5 : 33
Acuse ... Z 34
[DEYEeps )oYl | {0 Witor S SN v <2~ oo SOt prres=r S 37

Educacion Basica



EDUCACION USICAMM

UNIDAD DEL SISTEMA PARA LA CARRERA
DE LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

r Orientaciones para navegar en el Sistema de Registro « Reconocimiento a la Practica Educativa ‘

Este documento tiene como objetivo ilustrar y guiar la navegacion que haran las maestras y los maestros
que participen en el reconocimiento a la practica educativa, al momento de ingresar a la plataforma
electrénica de la USICAMM.

El sistema de registro cuenta con los siguientes dos médulos:

e Registro de Practica educativa 2024, es el primer mdodulo al que se debe ingresar y en este se
deberan registrar los datos de participacion. Al concluir el sistema emitird un comprobante previo

a la carga de la narrativa y de las evidencias.
* Carga de narrativa de practica educativa 2024 (conformado por dos apartados):

e Carga de narrativa. En este se deberd capturar la narrativa en un editor de texto que contiene

cuatro pestafas: Titulo, Introduccién, Desarrollo y Reflexion.

e Cargadeevidencias.Enestesedeberan cargarla(s) evidencia(s) en el formato que corresponda

(archivo PDF, video, audio o podcast).

e Alterminar de cargar narrativa y evidencias en el apartado correspondiente, el sistema emitira
dos documentos: una portada con los datos de la maestra o el maestro participante y un

acuse (hasta que se cuente con estos dos comprobantes quedara definida la participacién en
el proceso de reconocimiento a la practica educativa).
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> INGRESO

Después de ingresar a la liga http://proyecto-venus.uscmm.gob.mx:8080/venus/ se deberan capturar

claves de acceso (CURP y contrasefa)* seleccionar la entidad federativa y dar clic en la casilla He leido,
comprendido y aceptado en su totalidad el aviso de privacidad antes de oprimir Iniciar. En la siguiente
pantalla el sistema solicitard registrar o actualizar los datos personales. Al finalizar esta acciéon se deberda

oprimir el botéon Aceptar.

*Nota: Para poder llevar a cabo su registro de participaciéon en este proceso de reconocimiento

@ debe tener cuenta de Proyecto Venus. Si aun no la tiene, antes de continuar debera oprimir el
botén Crear usuario que aparece en la misma pantalla de ingreso, capturar su CURP, asignar una
contrasefia personal, resguardarla y al concluir, volver a ingresar a la liga sefialada.

MEXICO

EDUCACION USICAMM
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Bienvenida(o):

GOH_I ERNO DE

MEXICO
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MODULO 1. REGISTRO DE PRACTICA EDUCATIVA 2024

En seguida se visualizard en la parte superior de la pantalla el nombre completo de la maestra o del
maestro participante y varias ligas disponibles, entre las que se debera seleccionar la que corresponde al
primer modulo: Registro de Practica educativa, 2024.

O L e s
EDUCACION USICAMM

GOBJERNO DE

El sistema solicitard de nueva cuenta la captura de claves de acceso y después debera dar clic en la
casilla No soy un robot y oprimir el botdn Ingresar. Cabe resaltar que este sistema funciona mejor
con los navegadores Google Chrome y Mozilla Firefox; y que de presentar algun problema de acceso
primeramente deberan presionarse, de manera simultanea, las teclas Ctrl + SHIFT +r.

Registro para el proceso de Prictica educativa 2024

, EDUCACION

USICAMM -

UMIDAD DEL SISTEMA PARA LA CARRERA ©
DE LAS MAESTRAS ¥ LOS MAESTROS L
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En este primer mddulo deberan quedar registrados los siguientes datos de la maestra o del maestro
participante al proceso de reconocimiento a la practica educativa: Datos personales, Datos laborales y
Datos de participacién, y al finalizar obtendra un Comprobante de registro, el cual debera resguardarse
electronicamente e imprimirse.

» BIENVENIDA

Cuandoseinicia la sesién aparecera un mensaje de Bienvenida, la cual esimportante leery para continuar
se deberd oprimir el botén Continuar.

Bienvenida

Estimada maestra y estimado maestro

Le damos la mas cordial bienvenida al sistema de registro del proceso de reconocimiento a la practica educativa 2024,
agradeciendo su interés en participar.

Este proceso de reconocimiento a la practica educativa en educacién basica y educacién media superior, tiene como
propasito reconocer de manera individual a las maestras y los maestros frente @ grupo gue se hayan destacado en el
desarrollo de estrategias pedagégicas creativas, innovadoras y originales.

Agradecemos su interés y le enviamos un cordial saludo.

ARRARI

R N e N I N ~ ~ ~ "

Posteriormente podra iniciarse el registro en este proceso de reconocimiento a la practica educativa.

Educacion Basica



EDUCACION USICAMM

UNIDAD DEL SISTEMA PARA LA CARRERA

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
DE LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS

r Orientaciones para navegar en el Sistema de Registro « Reconocimiento a la Practica Educativa ‘

» DATOS PERSONALES

La siguiente pantalla tiene la finalidad de contar con el registro del nombre completo de la maestra o del
maestro participante, como se mostrara en el diploma de aquellas personas que resulten acreedoras al

reconocimiento.

En la parte superior aparece en color rojo la flecha Paso 1. Datos personales, enseguida el nombre
completo de la maestra o del maestro participante en mayusculasy su CURP entre paréntesis y después
dos recuadros: uno con el CURP y otro con el nombre, y sobre este recuadro deberd capturar su nombre

con mayusculas, minusculas y, de ser el caso, con acentos.

Al finalizar debera oprimir el botén Continuar.

*Nota: tenga cuidado ya que, si no captura su nombre como se indica y oprime Continuar, este

<3

quedara registrado como aparece en un inicio, con mayusculas y sin acentos.

Registro para el proceso de Practica educativa 2024

Este aplicativo e5ta en un entorma no productive

Saii | G

Datos personales

CURP

Capture su nombre con mayisculas, minisculas y, de ser el caso, con acentos

Educacion Basica



" EDUCACION USICAMM

UNIDAD DEL SISTEMA PARA LA CARRERA
DE LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

r Orientaciones para navegar en el Sistema de Registro « Reconocimiento a la Practica Educativa ‘

> DATOS LABORALES

En la parte superior de la siguiente pantalla aparece en color rojo la flecha Paso 2. Datos laborales, y en
los recuadros deberan seleccionarse o capturarse los siguientes datos:

Para educacién basica: Tipo educativo, Entidad federativa, Nivel educativo, Clave de Centro de Trabajo

(CCT) y Sostenimiento. Al concluir se debera dar clic al botén Continuar.

| Satir | G+

Datos laborales

Tipo educativa
Entidad federativa

wilad de Méwco w
Nivel educativa

CCT

Sostenimiento
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Para educacién media superior: Tipo educativo, Entidad federativa, Subsistema, Clave de Centro de
Trabajo (CCT) y Sostenimiento. Al concluir se deberé dar clic al botén Continuar.

[ Salir | Co

Datos laborales

Tipo educative

Enticad federativa

Subsistema

Sostenimiento

> DATOS DE PARTICIPACION

En la parte superior de la siguiente pantalla aparece en color rojo |la flecha Paso 3. Datos de participacion,
y en los recuadros deberd seleccionarse o capturarse la siguiente informacion: Categoria, Tema,

Asignatura y Titulo de la narrativa.

e DPara educacidon basica:

En Categoria se desplegaran las dos opciones establecidas: I. La implementacion en el aula de los nuevos
planes y programas de estudio y Il. El uso didactico de los Libros de Texto Gratuitos, 2023. Se debera

elegir solo una de estas opciones.
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En Tema se desplegaran las tres opciones determinadas: I. Principales cambios en mi practica docente
para el logro educativo, Il. Mi participaciéon en el trabajo de la escuela para favorecer aprendizajes
relevantes y duraderos en el alumnado, y lll. Mis acciones para fomentar el vinculo entre la escuela y la

comunidad en los procesos educativos. Se debera elegir solo una de estas opciones.
En Asignatura se debera registrar el dato que corresponda.

En Titulo de la narrativa, la maestra o el maestro participante debera capturar el titulo de su narrativa, el
cual debe ser acorde al tema de participaciéon; con una extension de entre 40 caracteres como minimo
y maximo 300 caracteres (no sera aceptado como titulo ninguno de los tres temas de participacion
sefalados anteriormente).

Posteriormente se debera oprimir el botén Continuar.

[ Satis | G+

Datos de participacion

o5 clatos de su participacion,

Categoria

Tema

Asignatura
Eepano

Titule de la narrativa
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¢ Paraeducacion media superior:

En Categoria se desplegaran las tres opciones establecidas: I. La implementacion en el aula de las
Progresiones de la Unidad de Aprendizaje Curricular conforme al Marco Curricular Comun de Educacién
Media Superior, Il. Participacion en el Proyecto Escolar Comunitario (PEC) del plantel educativo, de
conformidad al Programa Aula Escuela Comunidad (PAEC) y Ill. Fortalecimiento de los recursos

socioemocionales en lasy los estudiantes. Se debera elegir solo una de estas opciones.

En Tema se desplegardn las cuatro opciones determinadas: I. Principales cambios en mi practica docente
y técnico docente para el logro educativo, Il. Mi participacidn en el trabajo de la escuela para favorecer
aprendizajes relevantes y duraderos en las y los estudiantes, lll. Mis acciones para fomentar el vinculo
entre la escuela y la comunidad en los procesos educativos y IV. Mi trabajo pedagdégico con un enfoque
transversal que impacte en los recursos socioemocionales en mis estudiantes. Se debera elegir solo una

de estas opciones.
En Asignatura se deberd registrar el dato que corresponda.

En Titulo de la narrativa, la maestra o el maestro participante debera capturar el titulo de su narrativa, el
cual debe ser acorde al tema de participaciéon; con una extension de entre 40 caracteres como minimo
y maximo 300 caracteres (no sera aceptado como titulo ninguno de los tres temas de participacion

sefalados anteriormente).

Posteriormente se deberd oprimir el botén Continuar.

[ Salir ] G

Categaoria

Tema

Aslgnatura

Titule de la narrativa
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Al oprimir Continuar, aparecerd la siguiente pantalla con la informacion registrada hasta el momento
(datos personales, laborales y de participacion), la cual debera ser revisada con atencion por la maestra o
el maestro participante ya que esta corresponderd a su participacion en el proceso de reconocimiento a

la practica educativa. Al terminar deberd oprimir Continuar.

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Datos personales Datos laborales Datos de participacion

Por favor revise los datos y si son correctos, dé
clic en Continuar.

[ Salir] G

Datos personales

CURP:
Nombre:

Datos laborales

Entidad federativa: Ciudad de México

Tipo educativo: Educacion media superior

Subsistema: Cecyte

Nivel educativo:

CCT: 09DCTO013C - CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS 13, RICARDO FLORES MAGON
Sostenimiento: Estatal

Datos de participacién

Categoria: 1. La implementacion en el aula de las Progresiones de |a Unidad de Aprendizaje Curricular conforme al Marco
Curricular Comun de Educacion Media Superior.

Tema: a) Principales cambios en mi practica docente y técnico docente para el logro educativo.

Asignatura: Espafiol

Titulo de la narrativa: La importancia de las Progresiones de la UAC

Educacion Basica
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Para finalizar su registro debera confirmar que la informacién asentada es correcta capturando la palabra
ACEPTO en el recuadro y después oprimir el botén Finalizar registro.

<<%

*Nota: No olvide guardar electrénicamente e imprimir el comprobante que arrojara el sistema.

Esté a punto de finalizar su registro.

Si wstd de acuerdo, escriba la palabra ACEPTO

"N oivide imprimir o guardas la constancin que 52 va L genarar,

Educacion Basica
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» EMISION DE COMPROBANTE

Posteriormente aparecera una pantalla, con un ultimo recuadro en color verde y en el centro una paloma
dentro de un circulo en color blanco indicando que el proceso de registro ha finalizado, en la cual se
presentan los datos laborales de la maestra o maestro participante, ademas del nidmero de folio que el
sistema le asignd y el estatus Registro realizado. Debera oprimir el botén Ficha de Registro para obtener

su comprobante previo a la carga de la narrativa y de las evidencias, el cual debera resguardar e imprimir.

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Datos personales Datos laborales Datos de participacion

Proceso finalizado

[ Salir] G+

Se realizé de forma correcta su registro en el procesce de Practica educativa 2024.

Datos laborales

CURP:

Nombre:

Folio:

Estatus: Registro realizado

B Ficha de Registro ‘ Cerrar ‘

Educacion Basica
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» COMPROBANTE

Una vez que guardo e imprimio el Comprobante de registro, debera oprimir el botén Cerrar para salir de
la pantalla del comprobante y por Ultimo Cerrar sesion para finalizar, en este primer modulo, el registro
de su participacion en el proceso de reconocimiento a la practica educativa y salir del sistema.

» Comprobante para educacién basica

EDUCACION USICAMM

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA UMIDAD DIEL SISTEMA PARA LA CARRERA
DE LAS MAESTRAS ¥ LOS MAESTROS

Proceso de Reconocimiento a la
Practica Educativa, 2024
Educacion Basica

o O
() (%)

et

Reconocimiento

EDUCACION BASICA

Comprobante de registro

Dates de la maestra o maestro participante

| Educacion basica
m| I. La implementacion en el aula de los nuevos planes y programas de estudio
| a. Principales cambios en mi practica docente para el logro educativo
| Matemnaticas Primer grado

[ Fecraynon e | oenarozs measo

Quedara sin efectos la participacion de la maestra o el maestro en el proceso con independencia de las etapas en las que se
encuentre, incluse si ya se le hubiese asignade un reconocimiento cuando:

i. Proporcione informacion o documentacion apdcrifa o falsa
ii. Realice copia o plagio de la narrativa
iii. Incumpla con las bases de la Convocateria del reconocimiento a la Practica Educativa, 2024 sin perjuicio de las sancicnes
de tipo administrativo o penal en los que pueda incurrir

IR 2 NN LY 72 B35
O oy =S P= & & FEH
‘_3\‘!?5//1-73“’:3%%5’/){:14:;%“\13\ Y )3
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» Comprobante para educacion media superior

|, EDUCACION

Proceso de Reconocimiento a la
Practica Educativa, 2024
Educacién Media Superior

Comprobante de registro EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Datos de |a maestra o masstro participante

Folio
Nombre:
CURP:
Entidad federativa: Ciudad de México
Subsistema: Cecyts
e o 1. La implemnentacion en el aula de las Progresiones de Ia Unidad de Aprendizaje
Curricutar conforme al Marco Curricular Comun de Educacion Media Superior.
a) Principales cambios en mi practica docente y técnico docente para el logro
e educativa.
Titulo de la narrativa: La importancia de las Progresicnes de la LAC
Fecha y hora de registro: 03/0V2024 143252

Quedara sin efectos la participacion de la maestra o &l masstro en &l procese con independencia de las etapas =n las gus s=
encuentrs, incluso si ya se e hubiese asignade un reconocimients ct

apocrifa o falsa

i Incumpl
de tipo a

ocatoria del reconocimiento a la Pri
penal en los que pueda incurrir.

ca Educativa, 2024 sin perjuicio de |as sanciones

Paso 1
Datos personales

Paso 2
Datos laborales

Paso 3
Datos de participacion

[ Salir] G

Proceso finalizado

Se realizd de forma correcta su registro en el proceso de Practica educativa 2024,

Datos laborales

CURP:
Nombre:
Folio:
Estatus: Registro realizado r

icha de Registro
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MODULO 2. CARGA DE NARRATIVA DE PRACTICA EDUCATIVA 2024

> INGRESO

Para continuar en el segundo maodulo que estd conformado por dos apartados en los que debera3,
cargar en el primero su narrativa y en el segundo sus evidencias, la maestra o el maestro participante

deberd ingresar nuevamente a la liga http:/fproyecto-venus.uscmm.gob.mx:8080/venus/, capturar

claves de acceso (CURP y contrasena), seleccionar la entidad federativa y dar clic en la casilla He leido,
comprendido y aceptado en su totalidad el aviso de privacidad antes de oprimir Iniciar. En la siguiente
pantalla el sistema solicitara registrar o actualizar los datos personales. Al finalizar esta accién se

debera oprimir el botén Aceptar.

Bienvenida(o):

GOBIERNO DE

MEXICO

Educacion Basica
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En seguida se visualizara en la parte superior de la pantalla el nombre completo de la maestra o del
maestro participante y varias ligas disponibles, entre las que se debera seleccionar la que corresponde al
segundo modulo: Carga de narrativa de practica educativa 2024.

EDUCACION USICAMM

GOBIERNO DE

El sistema solicitard de nueva cuenta la captura de claves de acceso y después debera dar clic en el botdn
Ingresar. Cabe resaltar que este sistema funciona mejor con los navegadores Google Chrome y Mozilla
Firefox; y que de presentar algun problema de acceso primeramente deberdn presionarse, de manera
simultanea, las teclas Ctrl + SHIFT +r.

GOBJERNO DE:

MEXICO

Educacion Basica
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Enestesegundo mddulo deberd quedar cargada lainformaciény los archivos que correspondan en losdos
apartados que lo conforman: en el primer apartado se debera capturar la narrativa en un editor de texto
gue contiene cuatro pestafas: Titulo, Introduccién, Desarrollo y Reflexion; mientras que en el segundo
apartado se deberan cargar la (s) evidencia (s) en el formato que corresponda (archivo PDF, video, audio
0 podcast), que deben ser producto de las actividades desarrolladas en el periodo comprendido entre

septiembre de 2023 a marzo de 2024 que aporten a la comprension del texto.

Al terminar de cargar informacién y archivos en ambos apartados, el sistema emitird una portada con
los datos de la maestra o el maestro participante y un acuse, y al obtener estos comprobantes quedara
definida su participacion en el proceso de reconocimiento a la practica educativa, los cuales debera
resguardar electrénicamente e imprimir.

IMPORTANTE: La liga de este segundo médulo debera seleccionarse DESPUES de haber registrado

@ los datos de participacion en la liga del primer médulo Registro de Prdctica educativa 2024, ya
que no podra ingresar a cargar narrativa ni evidencias si primero no efectué el registro de su
participacion. Si no se ha registrado y al llegar a esta pantalla captura sus claves de acceso y oprime
Ingresar, aparecera una ventana informando lo siguiente: Ocurrié un problema al obtener los datos
de su registro, por lo que tendra que salir e ingresar al primer médulo y efectuar su registro.

Carga de la narrativa a la practica educativa 2024

Categoria
Tema:

Dar clic para iniciar

EDUCACIGN

GOBIERNO DE

MEXICO
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Si la maestra o el maestro participante ya efectud su registro, después de oprimir el botdn Ingresar
aparecera la siguiente pantalla solicitando que seleccione su participacion, para lo cual debera oprimir el
rectdngulo en el que aparecen la Categoria y el Tema de su narrativa que capturd en el primer modulo
Registro de Practica educativa 2024.

COBJERNO DE
MEXICO

Posteriormente aparecera la Declaratoria de decir verdad, la cual debera ser revisada por la maestra o el
maestro participante y de estar de acuerdo, debera seleccionar la casilla Aceptar Declaratoria de decir
verdad y se presentara el boton Aceptar y continuar.

Carga de ia
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> BIENVENIDA

Al oprimirlo aparecera la pantalla de Bienvenida, la cual debera revisarse y al terminar oprimir el botén

Capturar para iniciar con el primer apartado de este segundo mddulo y cargar su narrativa.

Nota: Para cada tipo educativo se presentaran en dicha pantalla las Categorias de participacion y

<3

los Temas de la narrativa que correspondan.

Carga de la narrativa 3 la prictica educativa 2024

GORJERNG DE

MEXICO

Es importante revisar las Instrucciones ya que en estas se precisa la informacién que debera capturarse
en cada uno de los apartados de la narrativa, asi como la cantidad de caracteres minimos y maximos a

considerar para que la carga de esta sea exitosa.

Para iniciar la captura se deberd ubicar el cursor en la parte inferior de la pantalla, sobre el recuadro color
verde que contiene las palabras Narrativa 2024 (que al hacerlo cambia a color blanco) y dar clic ahi para
que se desplieguen cuatro pestafnas con su respectivo editor de texto a requisitar para cada apartado
(Titulo, Introduccién, Desarrollo y Reflexidn).
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Carga de la narrativa a la practica educativa 2024

Instruceiones

Intraduceian

Desarreiis.
Refiexion.

Evidenclas.

Corsidemeiones

+ Regresar

» CARGA DE NARRATIVA

En la primera pestafa debera capturarse nuevamente el Titulo de la narrativa que se registré como parte
del proceso para participar en el reconocimiento a la Practica educativa 2024. Este debe ser una frase
u oraciéon que contextualice el contenido de la narrativa, estar acorde al tema de participacion y tener
una extension de entre 40 caracteres como minimo y maximo 300 caracteres. Al completar su captura
y antes de pasar a la siguiente pestafa, la maestra o el maestro participante deberd oprimir el botén

Guardar para que el titulo quede resguardado en el sistema.

BFuUS EEImE S 3aw
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IMPORTANTE:

<3

1. Conforme se va capturando informacion, el sistema lleva a cabo el conteo del Numero de caracte-
res, por lo que este dato se ira actualizando en la parte inferior derecha de cada editor.

2. Al oprimir el botén Guardar en cada uno de los cuatro editores de texto que abarca el registro de
la narrativa, aparecera un cuadro informativo que indicara que la informacién se guardé correc-
tamente, y para continuar con la captura del siguiente apartado debera oprimirse el botén Cerrar.
Toda la informacién que sea guardada podra ser editada en las ocasiones que sea necesario ha-
cerlo.

3. Elbotén GUARDAR Y FINALIZAR se oprime hasta que se concluya con la captura de toda la narra-
tiva, ya que al hacerlo no se podra modificar ni agregar informacién a ninguno de sus apartados y
usted participara con la informacién que quede guardada en el sistema.

A-B-B /7 VED EEARE-E- TR * wan

imarn e Eaciane &8 Mnima: &0 , biksin: 300

EDUCACHIN

e —— - - - = — -

En la segunda pestafa deberd capturarse la informaciéon relacionada con la Introduccién de la narrativa.
Esta debe describir de manera general el contenido de la narrativa y su objetivo, el contexto y lugar donde
se llevd a cabo la practica educativa y el periodo en el que fue implementada, y tener una extension de
entre 1,000 caracteres como minimo y maximo 3,000 caracteres. Al terminar su captura y antes de pasar
a la siguiente pestana, la maestra o el maestro participante deberd oprimir el botén Guardar para que la
introduccién quede resguardada en el sistema.
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Carga de la namativa a la practica educativa 2024

Narrativa 2024

N B EEINE E 3aw

En la tercera pestafia debera capturarse la informacion relacionada con el Desarrollo de la narrativa.
Este debe relatar las acciones sustantivas de la planeacién, implementacién y evaluacion de la practica
educativa, incluyendo la descripcion de los problemas o situaciones a los que se enfrentd y las estrategias

didacticas que aplicé como consecuencia de los resultados del aprendizaje, y tener una extension de
entre 2,500 caracteres como minimo y maximo 7,500 caracteres. Al finalizar su captura y antes de pasar

a la dltima pestana, la maestra o el maestro participante debera oprimir el botén Guardar para que el
desarrollo quede resguardado en el sistema.

Carga de la narrativa a la practica educativa 2024

Instruceionss
Marmthva 2024
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En la cuarta y Ultima pestafa deberd capturarse la informacién relacionada con la Reflexiéon de la
narrativa. Esta debe describir los desafios y retos que se presentaron durante la implementaciéon de
su practica educativa y cdmo ésta contribuyd a la mejora continua del desempefio de su funcién y a
la formacion integral de las nifas, nifos, adolescentes y jovenes, y tener una extension de entre 1,300
caracteres como minimo y maximo 3,500 caracteres. Al concluir con su captura, la maestra o el maestro
participante debera oprimir el botén Guardar para que la reflexion quede resguardada en el sistema, y
aparecerd como en todas las pestanas anteriores un cuadro informativo que indicara que la informacion

se guardd correctamente.

Carga de la narrativa a la prictica educativa 2024

Marrativa 2024

BB/ USH EEIME E - ZAw
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Al dar clic en Guardar y finalizar, aparecerd una ventana en la que se solicitard a la maestra o maestro
participante confirme que desea finalizar la captura de la narrativa, debiendo registrar la palabra Aceptar

en el recuadro correspondiente.

IMPORTANTE: ANTES de oprimir el-botén Guardar y finalizar debera asegurarse que cadauno de
@ los cuatro editores de texto contiene la:informacion completa que corresponda, ya que recuerde
que al oprimirlo no podra modificar ni-agregar-informacién a ninguno-de los apartados de la

narrativa y usted participara con la informacién que quede guardada en el sistema.
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Al capturar la palabra Aceptar se habilitard automaticamente un botdn en color azul con esta misma
palabra, el cual debera oprimir para continuar.

B/UEE EEINE-E-TF® bien

Himera de caractires: 570, Minimes: 1300 , Maxime: 3500
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Para finalizar la carga de la narrativa, aparecera una ventana seflalando que la finalizacion de la captura

se guardo correctamente, y para continuar debera oprimirse el botén Cerrar.

Categorias

) -

EDUCACION

Es importante sefialar que para terminar el primer apartado de este segundo maddulo y al concluir la
carga de la narrativa, el sistema presenta nuevamente la pantalla de Bienvenida, y se activan los botones
Consultar (en color verde) y Cargar evidencias, pudiendo con el primero revisar la informacion que se
registro y guardd en cada apartado de la narrativa y con el segundo botén, proceder a iniciar el segundo
apartado del segundo maddulo en el que se realizara la carga de evidencias que deben ser producto de
las actividades desarrolladas que aporten a la comprension del texto de la narrativa.

> CARGA DE EVIDENCIAS

Al completar el registro de su narrativa en el primer apartado, el participante debe cargar las evidencias*
en el segundo apartado del segundo mddulo, para lo cual deberd oprimir el botén Cargar evidencias
y antes de continuar, tomar en cuenta que en sus evidencias debe evitar: el manejo directo o inclusion
de la imagen, nombre, datos personales o referencias de alumnas y alumnos, asi como referencia o

informacion personal de terceros (nombres, direcciones, etc.).

*Nota: Recuerde que la participacion en el proceso de reconocimiento a la practica educativa
@ requiere la cargaen el sistema de dos elementos: una narrativay la (s) evidencias (s) correspondiente
(s), como se indica en las Convocatorias emitidas para ambos tipos educativos.
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El sistema solicitara de nueva cuenta la captura de claves de acceso y después deberd oprimirse el botén
Siguiente.

Carga de evidencias de la practica educativa 2024

Iniciar sesién

En la siguiente pantalla y a manera de presentacion, apareceran los datos de la maestra o el maestro
participante y para continuar se debera oprimir el botén Iniciar la carga de evidencias.

Carga de evidencias de la practica educativa 2024
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Posteriormente se mostrard una nueva pantallaen la cual se debera dar clicen el botén Cargar evidencias.

Carga de evidencias de la practica educativa 2024

Apareceran nuevamente los datos personales de la maestra o el maestro participante, y se deberd oprimir

el botdon +Continuar.

Carga de evidencias de Ia prictica educativa 2024

#inicio B Corrar sesidn
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Orientaciones para navegar en el Sistema de Registro « Reconocimiento a la Practica Educativa ‘

Para cargar los archivos digitales de las evidencias (archivo PDF, video, audio o podcast), la maestra o el

maestro participante debera dar respuesta a la pregunta ¢Va a cargar evidencias en este momento?

seleccionado la palabra Si,

Carga de evidencias de la prictica educativa 2024

iVa a cargar evidencias en este momento?

= No

[ tata vo041]

GOBIERNO DE

MEXICO

Al hacerlo se despliegan cuatro rectangulos con las respectivas opciones para cargar la (s) evidencia (s) en

el formato que corresponda (archivo PDF, video, audio o podcast), y para hacerlo se debera:

Oprimir el botén + que se ubica en el o los apartados que correspondan a los archivos de sus

evidencias que va a incorporar y posteriormente dar clic en el botén Seleccionar archivo.

Localizar y elegir archivo por archivo del equipo de cdmputo desde el que esta navegando o de
una memoria extraible, y después oprimir el botén Abrir.

Si estas acciones se realizan de manera exitosa el sistema mostrara, debajo de la pregunta ¢Va
a cargar evidencias en este momento?, el Tipo (de archivo), Nombre de la evidencia, Fecha y
hora de guardado que se han cargado, las opciones Descargary Eliminar, asi como la vista previa
del documento cargado, por lo que se tendra la oportunidad de confirmar que son los correctos.
Adicionalmente aparecerd, de manera automatica, el boton Guardar y finalizar, el cual solo se

deberd oprimir una vez al finalizar la carga de todas las evidencias.

Sial visualizar el documento cargado se identifica que no es el indicado, se debera oprimir la X en
color rojo para eliminar el archivo incorrecto, oprimir nuevamente el botén Seleccionar archivo,

y cargar el correcto.

Al terminar de cargar cada uno de los archivos de las evidencias, debera dar clic en el botdn
Guardar y aparecerd una ventana avisando que las evidencias fueron guardadas correctamente,
por lo que deberd oprimir el botén Aceptar.

Al terminar de cargar todos los archivos de las evidencias, debera dar clic en el botén Guardar y

finalizar, y al hacerlo ya no se podra cambiar o agregar ninguin archivo y usted participara con

la (s) evidencia (s) que quede (n) guardada (s) en el sistema.
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Va a cargar evidencias en este momento?

sle Mo
“Tamaa masima + 10 K
Archive POF
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PDF
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iVa a cargar evidencias en este momento?
Sis Mo
Evidencias cargadas
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Para concluir con la carga de evidencias y después de haber oprimido el botén Guardar y finalizar, el
sistema mostrara un cuadro de Confirmacién en el cual anuncia que esta a punto de finalizar su carga de
evidencias y solicita que, si estd de acuerdo, escriba la palabra ACEPTO. Después de capturar la palabra

ACEPTO, se debera oprimir el botén Finalizar carga, el cual cambia de color (de rojo a blanco).

Xt Bty e FRAEN B EATA e BeneieL

T e e———y

Posteriormente, el sistema mostrard un cuadro de Aviso en el cual confirmard que la carga de las

evidencias se realizd exitosamente, y para concluir el segundo apartado de este segundo maddulo se

debera dar clic en el botén Aceptar.
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Al hacerlo desaparecera la ventana de aviso y para continuar con la emisién del acuse se debera dar clic

en el boton Cargar evidencias.

Carga de evidencias de Ia prictica educativa 2024

» EMISION DE ACUSE

Es de suma importancia que antes de salirse del sistema, la maestra o el maestro participante
resguarde e imprima dos documentos: la portada con sus datos de participaciény el Acuse de entrega
ya que con ambos documentos quedard definida su participacidon en el proceso de reconocimiento a la
practica educativa. El sistema presenta una pantalla en la que deberd oprimirse el botén Descarga del

acuse.

Carga de evidencias de Ia practica educaliva 2024

Wrinicia B Corrar smin

[ Beta V0041 |
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MEXICO
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» ACUSE

Al seleccionar el botdon Descarga del acuse, la maestra o el maestro participante tiene acceso a los
documentos que se ilustran a continuacién: su portada con Datos de la maestra o maestro participante
y su Acuse de entrega de narrativa y evidencia, los cuales contienen los datos de registro, huella digital,
codigo QR y ademads, espacio para registrar nombre, cargo, firma de la autoridad inmediata superior y
evidencias que se reciben; sin embargo, no es necesario que se requisiten estos Ultimos campos ya que
el Acuse en si mismo da cuenta de que la narrativa y las evidencias han sido cargadas en el sistema,
documento que debera resguardar y podrd imprimir.
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Proceso de Reconocimiento a la Practica Educativa, 2024 Educacién Media Superior
Datos de la maestra o maestro participante

&) Datos personales

i. Nombre completo de la autora
o auter de la narrativa

CURP:

orrec (s} electronico (s):
iv. NOmere (s) telefénico [s):
b) Dates laborales
i. Entidad: Ciudad de Mexico

Educacion media superior

Cacyte

::\éct‘:ll'jm del centro de trabajo 0ODCTOOIC
v. Nombre de la escuela o 7 o e 2
liishet acutive: CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOGICOS 13, RICARDO FLORES MAGON

) Datos de participacion | 4
. Categoria: 1 La implementacion =n el aula de [as Progresiones de ia Unidad de Aprendizaje Curricuiar | |

confarme al Marco Curricular Comun de Educacian Media Superio; F

ii. Terna: ) Principales cambios an mi practica docente y téenics docente para el Iogro aducativa. :
iii. Titulo de Ia narrativa: La impertancia de las Progresiones de la UAC |

IR A5 2 NN L2 5 BRI 3) 5 2
N N BRI )25

Proceso de Reconocimiento a la
Practica Educativa, 2024
Educacion Media Superior

Acuse de entrega de narrativa y evidencia
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#)EDUCACION  USICAMM

Proceso de Reconocimiento a la
Practica Educativa, 2024
Educacion Media Superior

Acuse de entrega de narrativa y evidencia EDUCACION h

Datos de la maestra o maestro participante

Folio

Nombre:

CURP:

Entidad federativa: Ciudad d= México
Subsistema:

endizaje Curricular
Superior.

1. L2 implermentacion en el aula de

Kbt conforme al Marce Cur

Teme: | a) Principales cambios en mi practica docente y técnico docents para el logro educative

Titulo de la narrativa: La impartancia

Progresiones de Ia UAC

Fecha y hora de registro: 03/01/2024 143252

la masstra o el maestn
do un reconacin

s etapas en las que ==

cion apocrifa o falsa

nocimiento 3 |a Practica Educativa, 2024 sin perjuicio de las sanciones de

s} que se haya () recibido:

Es importante sefialar que al terminar la carga de las evidencias la maestra o maestro participante
finaliza con el segundo apartado de este segundo mdodulo, y solo le resta oprimir el botén Cerrar sesién.
De esta manera concluye con la carga de narrativa y con la carga de evidencias, acciones requeridas para
participar en el proceso de reconocimiento a la practica educativa 2024.

Carga de evidencias de la practica

GOBJERNO DE

MEXICO
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» DATO DE CONTACTO

IMPORTANTE: En caso de tener algun problema con el registro o entrega de la narrativa
y evidencias, las maestras y los maestros participantes deberan notificar dicho inconve-
niente, de manera inmediata a su autoridad educativa en la entidad federativa, autoridad
educativa de educacién media superior u organismo descentralizado, a mas tardar el 29
de marzo de 2024, o bien, remitir un correo electréonico, con esa misma fecha de término,
a la cuenta:

practica_edu@nube.sep.gob.mx
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